
 

 

Hledání souborů 
 

Je pro vás systém Windows 7 nový? I když má tento systém mnoho společného s verzí systému 

Windows, kterou jste používali dříve, můžete potřebovat pomoc, než se v něm zorientujete. 

Tento průvodce nabízí užitečné informace o vyhledávání souborů.  

Věnuje se tématům, která znáte z videa Davida Washingtona, Hledání souborů. 

http://windows.microsoft.com/get-started. 

Tento průvodce slouží jako reference při zjišťování, jaké postupy můžete v systému  

Windows 7 provádět.  

 

Obsah tohoto průvodce 

Uspořádání souborů v knihovně ............................................................................................................................... 2 

Vyhledání souboru v knihovně Dokumenty pomocí filtrů hledání .............................................................. 2 

Přidání složky do knihovny Obrázky ........................................................................................................................ 3 

Změna nastavení knihovny .......................................................................................................................................... 3 

 



Hledání souborů 

Stránka 2  

© 2009 Microsoft Corporation. Všechna práva vyhrazena. 

Uspořádání souborů v knihovně 

Soubory v knihovně lze uspořádat podle různých 

vlastností. Zde je postup: 

1. Klikněte na tlačítko Start a pak na položky 

Dokumenty, Hudba nebo Obrázky. 
 

2. V podokně knihovny (nad seznamem souborů) 

klikněte na nabídku Uspořádat podle a pak 

klikněte na vlastnost. Dostupné vlastnosti jsou 

různé podle toho, v jaké knihovně se nacházíte. 

 

 

Vyhledání souboru v knihovně Dokumenty pomocí filtrů hledání 

Při vyhledávání v knihovně můžete pomocí filtrů 

rychle upřesnit výsledky.  

1. Klikněte na tlačítko Start a potom na  

položku Dokumenty.  

2. Klikněte do pole pro hledání v horní části okna, 

klikněte na filtr vyhledávání (například Datum 

změny) a kliknutím na položku (například na 

datum nebo rozsah dat) vyhledávání upřesněte. 

3. Pokud je to nutné, zadáním slova nebo  

slov do pole pro hledání vyhledávání ještě  

více upřesněte. 

4. Ve výsledcích vyhledávání klikněte na  

soubor a kliknutím na tlačítko podokna  

náhledu zobrazte náhled souboru a  

ujistěte se, že je to ten správný. 
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Přidání složky do knihovny Obrázky 

Pokud některé obrázky uložíte do počítače  

a jiné na externí jednotku pevného disku, 

můžete zahrnout složku z této jednotky do 

knihovny Obrázky a přistupovat ke všem 

svým obrázkům jako k jedné kolekci. 

1. Klikněte na tlačítko Start, na položku 

Počítač a přejděte do složky na  

externím pevném disku. 

2. Klikněte na složku pravým tlačítkem myši, 

přejděte na příkaz Zahrnout do knihovny 

a klikněte na položku Obrázky. Obrázky  

z jednotky jsou nyní součástí knihovny Obrázky. 

 

Změna nastavení knihovny 

Obecné chování knihovny můžete 

přizpůsobit změnou umístění pro 

ukládání souborů a pořadí, v němž  

se zobrazují umístění v knihovně. 

1. Klikněte na tlačítko Start a pak  

na položky Dokumenty, Hudba 

nebo Obrázky. 
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2. V podokně knihovny (nad seznamem souborů) vedle pole Zahrnuje klikněte na položku 

Umístění a proveďte některou z následujících akcí:  

 Chcete-li změnit umístění, kde jsou uloženy soubory zkopírované nebo  

uložené do knihovny, klikněte pravým tlačítkem myši na umístění knihovny,  

které momentálně není výchozím umístěním pro ukládání, a klikněte na příkaz 

Nastavit jako výchozí umístění pro ukládání. 

 Chcete-li změnit pořadí, v němž se zobrazují umístění knihovny, klikněte pravým 

tlačítkem myši na umístění, a klikněte na příkaz Přesunout nahoru nebo 

Přesunout dolů. 

3. Klikněte na tlačítko OK. 


