Hledani souboru

Je pro vas systém Windows 7 novy? I kdyz ma tento systém mnoho spole¢ného s verzi systému
Windows, kterou jste pouzivali dfive, mizete potfebovat pomoc, nez se v ném zorientujete.
Tento privodce nabizi uzite¢né informace o vyhledavani soubor.

Vénuje se tématlim, ktera znate z videa Davida Washingtona, Hledani soubor(.
http://windows.microsoft.com/get-started.

Tento privodce slouzi jako reference pfi zjistovani, jaké postupy mizete v systému
Windows 7 provadét.
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Uspofadani souboria v knihovné

Soubory v knihovné Ize usporadat podle rdznych
vlastnosti. Zde je postup:

1. Kliknéte na tlacitko Start a pak na polozky
Dokumenty, Hudba nebo Obrazky.

2. V podokné knihovny (nad seznamem soubort)
kliknéte na nabidku Usporadat podle a pak
kliknéte na vlastnost. Dostupné vlastnosti jsou
rizné podle toho, v jaké knihovné se nachazite.

Hledani souborl

-
Prohledat: Dokumenty jel

Usporadat podle:

Slozka ¥

Typ Velik

Slozka soubort
Slozka soubord
Slozka soubort

Slozka soubor

Slozka soubort

© Slozka

Autor
Datum zmény
Znacka

Typ
Nazev

Vyhledani souboru v knihovné Dokumenty pomoci filtra hledani

Pri vyhledavani v knihovné mizete pomoci filtrl
rychle upresnit vysledky.

1. Kliknéte na tlacitko Start a potom na
polozku Dokumenty.

2. Kliknéte do pole pro hledani v horni ¢asti okna,
kliknéte na filtr vyhledavani (napriklad Datum
zmeény) a kliknutim na polozku (napfiklad na

datum nebo rozsah dat) vyhledavani upresnéte.

3. Pokud je to nutné, zadanim slova nebo
slov do pole pro hledani vyhledavani jesté
vice upresnéte.

4. Ve vysledcich vyhledavani kliknéte na
soubor a kliknutim na tlacitko podokna
nahledu zobrazte nahled souboru a
ujistéte se, Ze je to ten spravny.

© 2009 Microsoft Corporation. Véechna prava vyhrazena.
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Vyberte datum nebo rozsah dat:
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Hledani souborl

Pridani slozky do knihovny Obrazky

Pokud nékteré obrazky ulozite do pocitace

a jiné na externi jednotku pevného disku,

mUzete zahrnout slozku z této jednotky do

knihovny Obrazky a pfistupovat ke viem

svym obrazkdm jako k jedné kolekci.

Otevrit

Oteviit v novém okné

Open as Notebook in OneNote

Pridat do seznamu programu Windows Media Player

Prehrat v programu Windows Media Player

|

1. Kliknéte na tlacitko Start, na polozku Ziﬂne:;:itpiedchoxivene .,
Pocitac a prejdéte do slozky na Zahmiout do kihoves bl || Dolamenty
externim pevném disku. Ot : j :::Zy
\Yjmou H Vide
2. Kliknéte na slozku pravym tlacitkem mysi, s | | o B
prejdéte na prikaz Zahrnout do knihovny
a kliknéte na polozku Obrazky. Obrazky
z jednotky jsou nyni soucasti knihovny Obrazky.
Zmeéna nastaveni knihovny
Obecné chovani knihovny mizete hovina Dokumeniy T
pfizptisobit zménou umisténi pro - Umiséni kniboury Dolumenty [ -

ukladani soubort a poradi, v némz
se zobrazuji umisténi v knihovné.

1.

plivednich

Zmeénit zpasob ziskavani obsahu této knihovny

Zahrnete-li do knihovny sloZku, soubory se zobrazi v knihovné, ale zistanou uloZeny v

umisténich.

Umisténi knihoven

Kliknéte na tlacitko Start a pak

[ pridat.. |
v £+ Dokumenty Vyichozi éni pro ...
na polozky Dokumenty, Hudba B \UsersjhhDocuments
nebo Obrazky. i Veiejné dokumenty
E\Users\Public\| Nastavit jako vychozi umisténi pro ukladani
Odebrat
Pfesunout nahoru
Dalii informace o knihovnach
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Hledani souborl

2.V podokné knihovny (nad seznamem soubort) vedle pole Zahrnuje kliknéte na polozku
Umisténi a provedte nékterou z nasledujicich akci:

® Chcete-li zménit umisténi, kde jsou ulozeny soubory zkopirované nebo
ulozené do knihovny, kliknéte pravym tlacitkem mysi na umisténi knihovny,
které momentalné neni vychozim umisténim pro ukladani, a kliknéte na prikaz
Nastavit jako vychozi umisténi pro ukladani.

* Chcete-li zménit poradi, v némz se zobrazuji umisténi knihovny, kliknéte pravym
tlacitkem mysi na umisténi, a kliknéte na prikaz Pfesunout nahoru nebo
Pfesunout doli.

3. Kliknéte na tlacitko OK.
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